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| - Enquadramento

1) Tendo em conta que o Governo e as autarquias locais tém vindo a aprovar e a adotar um
conjunto de medidas, em diversas areas, por forma a combater e a dar resposta aos
efeitos provocados pela pandemia da doenga COVID-19 e atendendo aos impactos nas
finangas publicas, torna-se imprescindivel acompanhar a correspondente execugdo nas
contas publicas, permitindo uma transparéncia e a disponibilizacdo de informacdo

fundamentada as instituicdes nacionais e internacionais.

2) Neste contexto, torna-se necessario prestar informacdo relativamente as despesas
realizadas pelas autarquias relacionadas com a doenca COVID-19, nomeadamente as
despesas realizadas no dominio da prevencdo, contencdo, mitigacdo e tratamento da

infecdo epidemioldgica e reposicao da normalidade.

Il - Instrucdes gerais para acesso e submissdo do formulario

Acesso a area do formulario

a) Aceder ao endereco do Portal Autarquico (http://www.portalautarquico.dgal.gov.pt/)

b) Clicar em “Acesso reservado”

S

c) Introduzir as credenciais habitualmente utilizadas para acesso as aplicacGes da DGAL.
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d) Apds entrar, no separador ‘Aplicacdes a que tem acesso’, clicar na opc¢do “Recolha

Informagdo — Recolha de informagdo (DGAL)”.

Aplicagdes a que tem acesso

| ? Recolha Informacio

Consultar manual/documento de instrucdes

e) Podera ser feito o download do ficheiro com as instrugGes de apoio ao preenchimento do

formulario pelo icone que se encontra ao lado da descri¢do da recolha de informacgédo a que

respeita e tem o seguinte simbolo: ij
Lei n.? 4-B/2020 — Reporte de despesas dem(nadas a medidas 2020 Abril 2020- 2020- Elaboracdo 2020-05-19 Ver Formulario
de combate aos efeitos da COVID- @ 05-01 05-31 21:52:00

Primeiro acesso ao formulario

f) Para aceder ao formuldrio a preencher, serd necessario clicar no botdao ‘Formulario’,

conforme indicado na imagem infra.

A reportar / Por iniciar

Grupo Ano Periodo j'at.?‘ Data Fim Estado Data

nicio
Lein.® 4-B/2020 — Reporte de despesas destinadas a medidas 2020 Maio 2020-05- 2020-05-31 2020-05-16
de combate aos efeitos da COVID-19 ? 01 00:00:00 15:17:18

g) O formulario é disponibilizado, devendo os campos ser preenchidos de acordo com as

instrucdes especificas que constam no ponto lll do presente manual.
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Lei n.° 4-B/2020 — Reporte de despesas destinadas a medidas de combate
aos efeitos da COVID-19

Voltar
Item de informacéo Valor Métrica

D comop |

P

Total de despesas com o pessoal - Obrigaces

Total de despesas com o pessoal - Despesas pagas liquidas
Remuneracfies certas e permanentes - Obrigacdes
Remuneracfes certas e permanentes - Despesas pagas liquidas
Abonos varidveis ou eventuais - Obrigactes
Abonos variaveis ou eventuais - Despesas pagas liquidas

Seguranca social - Obrigacdes

2 o 9 o o o o ©

Seguranca social - Despesas pagas liquidas
Adquisicio de bens e servigos

Total de aquisicdo de bens e servicos - Obrigacdes o

Submeter recolha

h) No final do formulario, é disponibilizada ao utilizador a op¢do “Guardar”, que permite o
acesso aos dados inseridos em momento posterior. Salienta-se, no entanto, que o envio

de dados para a DGAL apenas se efetiva por meio da opgdo “Submeter”.

Outras despesas de capital

QOutras despesas de capital - Obrigacfes o -

Outras despesas de capital - Despesas pagas liquidas o -

Submeter

Mensagens aplicacionais de erro/alertas

o

i)  Todos os campos com a imagem sdo de preenchimento obrigatdério. Caso ndo
existam valores a registar em uma ou mais rubricas, devera ser inserido o valor ‘0.00’ nas

mesmas.

1 Operacéo Canceladal Existem items por preencher.
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O separador decimal é o ponto e ndo a virgula.

Despesas com o pessoal

Total de despesas com o pessoal - Obrigacies

j)

k) Quando oformuldrio é submetido, ndo surge uma mensagem de ‘envio com sucesso’. No
entanto, deixa de ser passivel de ser submetido novamente. Clicando em ‘Voltar’, podera

ser confirmado que o formulario se encontra no estado ‘Recebido’.

Lei n.° 4-B/2020 — Reporte de despesas destinadas a medidas de combate
aos efeitos da COVID-19

Valor MEétric

tem de informacao

-
oy

Despesas com o pessoal
230050 €

Total de despesas com o pessoal - Obrigagies

Acessos seguintes ao formuldrio
Nos seguintes acessos, a recolha podera ser acedida através do separador “Reportada/

1)

Em Curso”, clicando no botdo “Ver formuldrio”. O estado ‘Recebido’ indica que o ficheiro

foi corretamente submetido.

Reportada / Em curso
Ano Grupo Estado - - Procurar Limpar
- - Data
Grupo Ano Periodo .
Inicio
Lei n.® 4-B/2020 — Reporte de despesas destinadas a medidas 2020 Abril 2020- Ver Formulario
05-01

de combate aos efeitos da COVID-19 ?
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Il - InstrugBes especificas para preenchimento do formuldrio

1) No presente formuldrio deverdo ser inseridos exclusivamente os valores de despesas
destinadas diretamente a promogdo de apoios sociais aos municipes afetados pelo surto da
COVID-19, a aquisi¢do de bens e servicos relativos a protecdo da satde publica, bem como a
outras medidas de combate aos efeitos da pandemia da COVID-19. Os valores mensais
relativos a despesa total continuam a ser reportados no SISAL, através da peca de relato

‘Demonstracdo Orcamental da Despesa - DODES'.

2) Paracadarubrica deverdo ser reportados os montantes relativos a ‘Obrigacdes’ e a ‘Despesas

Pagas Liquidas’.

3) No caso de rubricas que sdo totalizadoras de outras, o seu valor deverd ser preenchido

manualmente.

Lei n.° 4-B/2020 — Reporte de despesas destinadas a medidas de combate
aos efeitos da COVID-19

Voltar

Despesas com o pessoal

Total de despesas com o pessoal - Obrigacdes

Total de despesas com o pessoal - Despesas pagas liquidas
Remuneracdes certas e permanentes - Obrigacdes
Remuneracdes certas e permanentes - Despesas pagas liquidas
Abonos variaveis ou eventuais - Obrigacbes
Abonos variaveis ou eventuais - Despesas pagas liquidas
Seguranca social - Obrigacdes

Seguranca social - Despesas pagas liquidas

4) Caso seja necessario corrigir os dados ja submetidos, deverdo ser contactados os servigos da

DGAL.

Os esclarecimentos sobre o acesso e forma de preenchimento do formulario serdo prestados

unicamente através do enderego apoio@dgal.gov.pt, indicando-se no assunto “Lei n.2

4-B/2020 - Reporte de despesas destinadas a medidas de combate aos efeitos da COVID-19 |

Nome da entidade”.


mailto:apoio@dgal.gov.pt,i

