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INFORMAÇÃO 
 

ELEIÇÕES AUTÁRQUICAS 

Guião do Ato de Instalação da Assembleia de Freguesia 

 
 

1.º Momento 

Ato de Instalação da Assembleia de Freguesia 

 
Presidente da Assembleia 

de Freguesia Cessante 

 

 

(Na falta de convocação no 

prazo, cabe ao cidadão 

melhor posicionado na lista 

vencedora das eleições para 

a Assembleia de Freguesia 

efetuar a convocação em 

causa nos cinco dias 

Antes de mais, cumprimento todos os presentes. 

Minhas senhoras e meus senhores vamos dar início ao 

ato de instalação da Assembleia de Freguesia. 

Cumpri o que a lei me determinou e convoquei-vos nos 

cinco dias após a publicação dos resultados definitivos 

para este ato que teria de ter lugar nos 20 dias 

subsequentes aquela publicação.  

 

Tive, também, em conta os resultados eleitorais e o 

número de mandatos de cada partido. 

 

Foram colocados editais nos lugares de estilo e no sítio 

na internet da Freguesia.  

 

Designo, de entre os presentes, o / a senhor (a) 

_________________ para redigir o documento 

comprovativo do ato. 
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imediatamente seguintes ao 

termo do prazo legal). 

 

 

 

 

 

Assim sendo, chamo os seguintes cidadãos, verificada a 

sua identidade e legitimidade, para assinar a ata 

comprovativa deste ato: 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

 

Instalada a Assembleia de Freguesia, só me resta 

desejar que o mandato decorra com civismo e espírito 

democrático porque as populações a quem os eleitos 

irão servir assim o exigem.  

 

Chamo a ocupar a Mesa o cidadão melhor posicionado 

na lista vencedora das eleições para a Assembleia de 

Freguesia, ou seja, o futuro Presidente da Junta de 

Freguesia que passará a presidir à primeira reunião de 

funcionamento da Assembleia de Freguesia.  

 

  



 
 
 
 
 
 
 

3 Coordenação Jurídica 
setembro | 2025 

 

 

2.º Momento 

Eleição, mediante proposta do Presidente da Junta, dos Vogais da Junta de 

Freguesia 

 

Presidente da Junta de 

Freguesia Eleito 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Em primeiro lugar, gostaria de deixar os meus 

cumprimentos a todos os presentes. 

 

Desejo, também, que este ato decorra com 

urbanidade.  

As eleições autárquicas deram uma oportunidade ao 

Povo para escolher os seus representantes e há que 

honrar e respeitar a sua vontade soberana e 

democrática.  

 

Para redigir a ata, parece-me pertinente continuar com 

o apoio de ____________________________, que redigiu 

anteriormente o documento comprovativo da 

instalação da Assembleia de Freguesia.  

 

Na primeira fase da 1ª reunião de funcionamento da 

Assembleia de Freguesia vão ser eleitos, por voto 

secreto, os Vogais que farão parte do órgão executivo – 

a Junta de Freguesia.  

 

Mais ninguém pode propor nomes ou apresentar listas, 

a não ser eu próprio como Presidente de Junta.  
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Não havendo regimento nesta Assembleia de Freguesia 

(ou existindo, nada prevê), coloco à votação da 

Assembleia de Freguesia a questão se saber como se 

deve proceder à votação: 

Quem vota a favor da votação uninominal (nome a 

nome)? 

Quem vota a favor da votação por lista? 

 

Vamos então proceder à votação secreta. Votarei 

primeiro eu e de seguida os restantes eleitos por ordem 

da sua eleição. 

 

(Votação uninominal ou por lista – são precisos 

papéis para votar e uma urna simples). 

 

Feita a votação, chamo os membros que vão substituir 

os Vogais, ora eleitos, para recompor a Assembleia de 

Freguesia, procedendo-se depois à verificação da 

identidade e legitimidade dos substitutos e à eleição 

da Mesa (os Vogais da Junta desocupam os lugares 

onde estavam e ocupam outros locais da sala, atrás ou 

ao lado do Presidente de Junta).  

 

 

  



 
 
 
 
 
 
 

5 Coordenação Jurídica 
setembro | 2025 

 

 

3.º Momento 

Eleição da Mesa da Assembleia de Freguesia 

 

Presidente da Junta de 

Freguesia Eleito 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Recomposta a Assembleia de Freguesia, vamos agora 

proceder à eleição da Mesa da Assembleia de 

Freguesia, composta por um Presidente, um 1.º 

Secretário e um 2.º Secretário. 

 

Tal como aconteceu com a eleição anterior, também, 

aqui é necessário que a Assembleia decida se pretende 

eleição uninominal ou por meio de lista (caso o 

regimento não preveja esta situação).  

 

Quem vota a favor da votação uninominal (nome a 

nome)? 

Quem vota a favor da votação por lista? 

Vamos então proceder à votação secreta. 

 

(Votação uninominal ou por lista – são precisos 

papéis para votar e uma urna simples). 

 

Está eleita a Mesa da Assembleia de Freguesia, da 

seguinte forma: 

Presidente: ______________________ 

1.º Secretário: ______________________ 

2.º Secretário: ______________________ 

Desejo, também, que a Mesa exerça as suas 

competências e que a Assembleia de Freguesia 
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 funcione como um órgão colaborativo de 

acompanhamento e fiscalização construtiva da 

atividade da Junta de Freguesia.  

 

Agradeço a todos a presença neste ato de instalação 

dos órgãos da Freguesia.  

 

 


